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GUIDE D'UTILISATION

NOUVEAU PORTAIL UEGAR
ADMINISTRATIF & FINANCIER

A COMPTER DU ler JANVIER 2023

Ce portail est concu pour simplifier et faciliter vos
démarches administratives et financiéeres.

Cet espace sécurisé vous est dédié pour:
e Mettre a jour vos coordonnées
o Déclarer vos effectifs
e Tenir a jour votre liste du personnel

e Consulter et imprimer vos factures

+

Une question ?

Contactez nos équipes:
service.adherents@thalie-sante.org




POUR SE CONNECTER A VOTRE ESPACE

Pour vous connecter a votre espace administratif et financier, vous devez accéder dans
un premier temps au site de Thalie santé : https://thaliesante.org

m Cliguez sur cette icOne: MON ESPACE JW;

-
/

m Cliquez sur ce lien:

Mon espace

Espace adhérents

Pour accéder a votre espace en ligne dédié a la gestion et le suivi de vos salariés en prévention et santé au travail : https://adherents.thalie-sante.org

QY
K ¢

m Une nouvelle fenétre
s'affiche:

N® adhérent :

Mot de passe

[JJe dispose d'une connexion en tant que mandataire

ml & mon mot de passe I Se connecter

Retrouver son mot de
passe

En me connectant au site, j"accepte gue les informations saisies soient exploitées par le Service de

santé au Travail dans le cadre de la mission qui lui est confide,

Nous attirons votre attention sur le fait que la connexion en tant que mandataire fait
I'objet d'une procédure particuliere. Aussi, si vous n'étes pas référencé comme tel
dans nos systémes et que vous sélectionnez la connexion en tant que mandataire,
I'acces vous sera refusé. Si vous souhaitez disposer d'un accés mandataire, merci de
bien vouloir nous contacter.



https://thaliesante.org/

Saisissez ensuite votre numeéro adhérent ainsi que le mot de passe que
Nos équipes vous ont communiqueé.

Lors de votre premiére connexion, il vous sera demandé de modifier votre
mot de passe afin d'assurer une totale confidentialité.

m Vous accédez alors a la page d'accueil de votre espace administratif et
financier:

B Grestionmot de passe

[ 1252 . THALIE SANTE (SUPERNISEUE)

BIENVENUE SUR VOTRE ESPACE ADHERENT

Cet espace sécurisé vous est dédié pour :

* Mettre a jour vos coordonnées

o * Déclarer vos effectifs
e Tenir a jour votre liste du personnel
= Consulter et imprimer vos factures

Thalie Santé

LA CULTURE DE LA PREVENTION

LR EENEN



PRISE EN MAIN DE VOTRE ESPACE

A travers votre espace, vous retrouverez I'ensemble des informations financiéres et
administratives, concernant votre entreprise.

Une fois connecté, une nouvelle page d'accueil s'affiche, vous trouverez a gauche,

différents onglets détaillés ci-dessous :

ACCUEIL

VOS INFORMATIONS

VOS CONTACTS

LISTE DE VOS SALARIES

VOS FACTURES ET ECHEANCIER

VOS DECLARATIONS ANNUELLES

OQrEHe@d»
VRN

GESTION DES RENDEZ-VOUS

VOS SYNTHESE D'ACTIVITE




VOS INFORMATIONS

Vous avez ici la possibilité de:

Modifier vos informations

il Informations adi / 5~ “atives
& Modifier bas mformasices
4 Adresse priscipale [ Me contacter
0 ASSOCIATION THALIE SANTE Y, Tébiphose: 145222044
7RUE BERGERE
75009 PARIS FEME FRANCE B
0 Bortabh:
E Donnisz adminivtratives : () Ensail financier : comprabiline Srbalie-tazse org
Activiti : SERVICE DE SANTE AU TRAVALL Coda XAF: oy
E SIRET: TBAZ01 29500028 AcTiVnL S8 i Bumass 2oe akin e
TVAimtre.:  FRALTEA20029S Tuied'adbirion: 0101 Dutempemion: 1410023 Date radintion :
Vos contacts et adresses
B Ajouterune adress ¥ Ajestermcoonc
& Rep.RH & Comptable
QUELQUEIAY DAMEEN SORIA SEBASTIEN
# Direction # Comptable
GUILLEMATY CLAIRE ORI SEBASTIEN
& Rup. Visites
AICHEL PAULINE

Informations diverses

rd Aiodifier les mfoemations ’

CSE : Indefini INFIRMIERE : Incifims

Rajouter une adresse / un contact

= Vous avez la possibilité de rajouter une adresse d'une filiale ou autre.
» Concernant le/les contact(s), cela peut étre les coordonnées de votre DRH, de votre
cabinet comptable...

Créer une adresse postale

l-- Cholsir un bype --

Type -~ Choisir un type --
Société
Service

Adresse

Code Postal
Ville

Pays

SaniLl “

NB : Tout changement de situation sera directement visible dans votre espace et sera

également visé par nos services.
4



VOS CONTACTS 0

Vous retrouvez dans cette partie les coordonnées de votre service de santé au travail,
mais aussi celles du médecin au travail et du secrétariat médical assurant le suivi de vos

salariés.
-?;\:
L\ [ 1252 - THALIE SANTE (SUPERVISEUR) @  Gestionmot de pase
Centre de visite Equipe pluridisciplinaire

Q@ Adree: & Medecin
& Secritaire &

. Téliphone:

& Fax: 8 Priventear -
& IDEST &«

Service Adherent
Thalie Santé

7 rue Bergére
75009 Paris

Courmel : service. adherents @ thalie-sante.org

EEBEQOQIPH @M

Pour obtenir davantage
d'informations, cliquez sur l'oeil



LISTE DE VOS SALARIES /=

Vous avez ici la possibilité de mettre a jour tout au long de I'année votre effectif
(ajouter ou signaler un départ). Vous pouvez extraire cette liste sous format Excel
ou l'imprimer si nécessaire

(e

iF
I

i
i
i
I

Jrr—— | Sortr mn sadei ] Expore b e & I bl £ Covlelhlon
B soscodercs

|
I l I al Effectifs sumis W =
Sortir le salarié

B o S Tous Rachescher - y
9 Afficher e detac] dey ralarin
- - = a[Z][3

Q 'BROWX MILLIE &) b 25 L0 1732 (S1A (Suni Iadividal Adapd))

o) dasa Dismmigeiss b 13082022
wt dixpons o comrae Contrar 3 durie disermingg (CDDY) pour e poan :

EEROICFH @ @

€7 JACKSON JOSEPH miie) be 2505 1555 (51 (Suvi Indrvidoel]) [
e daes Pemmmeprise be - 05053022
et dispose dom contra Comtrat i durée inditerminds (CD) pour be poste -
Co uabarsi 2.0k 112 be 1509202 pors ens) VTP Lriuale Xiadees (Exbanche)

(7 SOZEKEYSER mis) It 02071595 (SIR.(Sun1 Indndoel Remforciy) [

ensra(e) dars Temtrugpris be - 13052022
ot dispore i contra Contrat 4" accompagraminst dams Nemplod (CAE) poar Je poste

Si vous souhaitez modifier les informations d'un salarié, cliquez sur le crayon et cette
fenétre apparait :

Modification du salarié : TEST VALERIE

Situation civile :

Nom de naissance : * TWEST Mom marital :

Prénam : * MALERIE Date de naissance : *  B5/03/1975 Sexe: (T Homme (W) Fermme
Situation dans Uentreprise :

Date dsmbauchs : 26/03/203 Poste de travail: AVOCATE

Contrat : L ol Code PCS ¢ 312a 0 (312a) - Avocat

Par defaut la catégorie de votre salarié est « Suivi
Individuel - Sl » si vous ne cochez pas de case

& conduite de certains [_' Habslitation &lectrigue (travaux sur [_] Moins de 18 ans affectés aux travaux
15 autamoteuns ot de mstallations dlectrigues) raglemantds

Déterminant Suivi Individuel :

[[] Femme enceinte, allaitante ou venant
d accoucher

) Mains de 18 ans non affectés & (] Rizques particulisrs motivés par [[) Salarié exposé 4 Famiante ] Salari# exposs & manutention
travaux réglermentés l'amployeur manuells, port de charges > 55k
(R4541-3)
[ Salasié exposé au CMR ] Salarié exposé au plomb [ salarié exposé au risque de chute de ] Salarié exposé au risque hyperbare

rs du moentage / démontage

) Salarié exposé aux agents biologiges ] Salarié exposé aux agents biclogiques ) Salarié sxposé au champs ) Salarié exposé aux rayonnements
groupe 2 (AE2) pathogénes groupes 3 et 4 (ABP3 &t électromagnétiques si VLE dépassée ionisants catégorie A
4)
[ Salarié exposé aux rayonnement [ Titulaire d'une pension d'invalidité ) Travailleur de nuit O Travaillewr handicapé (TH)
onisants CITE'B_O' e B
Catégorie declarde : I 1 UI
[ inte(e] de Bom Commentaire(s) :

Pensez a bien valider 'ensemble
des informations une fois terminé !

“ P

* champs obligatoires

Annuler




VOS FACTURES ET ECHEANCIER B

Dans cet onglet vous pourrez:

[) 1252 - THALIE SANTE (SUPERVISEUR) @  Gestion mot de passe

ramm i

—

N Date Type de facrare Montant TTC ~ Période
3 Mes factures non réglées
L 2000950 1310202 Fachae cotiaation rur diclantion F SO0 Ancée2022 .
L 2000785 07092022 Facrare comanon F 1080,00€  Ammis 2022 B
3 Mes factures acquittées
® 1400728 1500202 Fachurs cotisation rur diclaration F IM00€  Annie2022 B
® 1400729 1501202 Facture codisation sur diclarton A IMM0E  Amde2022 B
1400382 31012018 Facnuze cotiation rur diclarson A ABISE Annie 2018 Bi
® 1400372 15012008 Facture cousanon sur diclaraton F 12780€  Aooie 2019 B

BEEOIMPH@MD 2D

Solde débitenr 1 620,00€

1620,00 €

Visualiser, imprimer ou télécharger vos
factures.

Merci de privilégier les réglements par
virements bancaires.




VOS DECLARATIONS ANNUELLES O

Il conviendra d'utiliser cet onglet, une fois par an en début d’'année, afin de
procéder a votre déclaration annuelle permettant le calcul de votre
cotisation. Celui-ci ne sera pas accessible en dehors de |la période de
déclaration.

=3 Gesti ONBEXIon
g : — P
j’?‘: [ 1252 . THALIE SANTE (SUPERVISEUR) 0 -~
@ Fanmee A sais vene sitlnm
®c H I=peimar veers Seclarasica
o oo
) Moo sxisinable
E N* déclaration Période
Es
|EE

Par le biais d'un code couleur, vous serez informer en temps
réel du traitement de chacune de vos déclarations.



GESTION DES RENDEZ-VOUS m

Visualisez et annulez si nécessaire les rendez-vous médicaux fixés avec le secrétariat
meédical. Nous vous rappelons, que les absences font I'objet d'une facturation (50€ HT) si le
rendez-vous n'est pas annulé 48 heures a I'avance, conformément a nos conditions
tarifaires.

)
sl [ 12 THALE SANTE CUPERVISEUR)

1 da potacbht &t Hmand ot Enmakiton 4 rendds-vom o e a linvamde,

EEROIrHMR



VOS SYNTHESE D'’ACTIVITE [B2

EEOEFH @ @ 2

Cet onglet vous permettra d'avoir une vue d'’ensemble des différentes actions réalisées
par votre service de santé au sein de votre entreprise (Actions en Milieu de Travail,
sensibilisations etc.)

m Consultable par année.

] Gestion mot de passe ﬁ] Déconnexion

[0 1252 - THALIE SANTE (SUPERVISEUR)

2 Aot 205 3

[B  Tilicharger

Jl Visdes ] Absence ] AMT

Janig T mars ELL mal n g it seplembrg odlobne R Mg Abmoeg

Pour wvoir le detadl, cliquer rur Vinfsrmation dans be graphe

10
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